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QUY TRINH NQI BQ
Giai quyét thi tuc hanh chinh cip gidy phép roi cang, bén thuy ndi dia ddi voi
phuwong ti€én, thuy phi co
Ma& Quy trinh: QT.1.003592-CVDTNDV

1. Muc dich

Quy trinh nay théng nhét biéu miu, trinh tu thi tuc hanh chinh cap phép roi cang,
bén thuy ndi dia cho phuong tién, thuy phi co khu neo déu thudc pham vi quan 1y cta
Cang vu Puong thuy ndi dia khu vuc V.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung dbi v6i vién chirc Cang vu Puong thuy noi dia khu vuc V,
Lanh dao Pai dién, nguoi lam tha tuc, doanh nghiép van tai thuy cac t6 chirc va ca nhan
lién quan trong viéc thyc hién thu tuc hanh chinh cho phuong tién thuy noi dia, thuy phi
vo 101 vung nudc cang, bén thudc pham vi quan ly cia Cang vu Puong thiy ndi dia khu
vuc V.

3. Co sé phap ly

- Luat Giao thong duong thiy noi dia ngay 15/6/2004 va Luat sta d6i, bo sung
mot s6 diéu caa Luat Giao thong duong thuy noi dia ngay 17/6/2014;

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 28/01/2021 cia Chinh phu quy dinh vé quan
1y hoat dong duong thuy ndi dia;

- Nghi dinh s 139/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cta Chinh pht quy dinh xir phat
vi pham hanh chinh trong linh vyuc giao thong duong thuy noi dia;

- Thong tu 18/2021/TT-BGTVT ngay 14/9/2021 ctia BO Giao thong van tai quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong cuia Cang vu Puong thuy noi dia;

- Thong tu s6 248/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo Tai chinh Quy dinh
biéu mirc thu ché d6 thu, ndp va quan 1y va sir dung phi, 1& phi ap dung tai cang, bén thuy
noi1 dia;

- Thong tu 34/2019/TT-BGTVT ngay 06/9/2019 ctia Bo Giao thong van tai quy
dinh Stra doi, bd sung mot sb diéu cua cac thong tu quy dinh vé van tai duong thuy nodi
dia

- Thong tu s6 39/2019/TT-BGTVT ngay 15/10/2019 quy dinh trach nhiém cua chu
phuong tién, thuyén vién, nguoi 1ai phuong tién, dam nhiém chirc danh thuyén vién va
dinh bién an toan tdi thiéu trén phuong tién thuy ndi dia;

- Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2011 cua B6 Noi vu vé viée
thoi han bao quan hd so tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dong ctia cic co quan to
chuec.

- Quyét dinh sb 1223/QD-BGTVT ngay 28/6/2019 cta Bo truéng Bo Giao thong
van tai ban hanh Bang thoi han bao quan ho so, tai liéu ciia BO Giao thong van tai.



4. Tir viét tit va thuat ngir

STT Thuat ngir/viét tat Y nghia
1. HS Ho so
2. TTHC Thu tuc hanh chinh
3. DTND buong thuy noi dia
4 CNKNCM C-f]ﬁ’ng nhan kha ning chuyén mén cua thuyén
Vién;
5. CCCM Chting chi chuyén mén caa thuyén vién
6. VPHC Vi pham hanh chinh
7. NLTT Nguoi lam thu tuc

5. Théng tin TTHC:

- Cap gidy phép roi cang, bén thuy noi dia d6i véi phuong tién, thity phi co

- Ma ky hi¢u: 1.003592

5.1 Trinh tu thuc hién.

a) Nop ho so TTHC: Ca nhan, t6 chirc c6 nhu cau cép gidy phép 10i cang, bén thuy
ndi dia ddi voi phuong tién, thay phi co ndp hd so dén Cang vu Puong thuy noi dia khu
vuc V.

b) Giai quyét TTHC:

- Trude khi phuong tién, thily phi co ro1 cang, bén thuy ndi dia, nguoi lam thu tuc
thong bao vé phuong tién (sd ding ky), thoi gian s& roi cang, bén thuy noi dia va loai
hang hoa hodc sé lwong hanh khach cho Cang vu biét. Thong béo bang tin nhén, dién
thoai hodc hinh thirc khac. Thuyén truéng, nguoi 1ai phuong tién chi dugc dua phuong
tién, thily phi co roi cang, bén thuy ndi dia khi c6 dong y cia Cang vu.

- Thoi gian thong bdo nhu sau:

+ Trudc 02 gid d6i v6i phurong tién van tai hang hoa;

+ Trude 01 gior ddi v6i phuong tién van tai hanh khach, thuy phi co.

- Cang vu DTND tiép nhan, kiém tra hd so va xu 1y trong thoi gian 30 phut, ké tir
khi nhan du gidy to theo quy dinh, trir tau bién va phuong tién thily nudc ngoai.

5.2 Céach thuc thyc hién: Nop ho so truc tiép

5.3 Thoi giai giai quyét: Trong thoi han 30 phut, ké tir khi nhan du gidy to theo
quy dinh.



5.4 Két qua thuc hién: Gidy phép roi cang, bén thuy ndi dia dbi véi phuong tién,
thuy phi co.
5.5 Thanh phan hd so

S6 lwong ho so

5.5.1 Gidy to phai ndp
Ban chinh Ban sao
Danh sach hanh khach (d6i véi phuong tién van .
tai hanh khach);
5.5.2 Cic gidy to phai xuit trinh S6 lwong hd so
Hop ddng van chuyén hoic gidy van chuyén hoic 1
phiéu xuat hang hoéa;
Gidy CNKNCM, CCCM cua thuyén vién, ngudi
14i phwong tién néu co thay doi so v6i khi phuong 1
tién vao cang, bén thuy noi dia.

Déi voi phuong tién dong méi, hoan cai, sira chita khi ha thity dé hoat dong,
chi phuong tién hoac chu co s¢ dong méi, hoan cai, stra chira phuc hoi
phuong tién phai xuat trinh cho cac gidy to sau:

Bién ban kiém tra xac nhan phuong ti¢n du dicu

. . 1
kién d€ hoat dong ctia Co quan Dang kiém,;
Phuong an bao dam an toan giao thong khi ha
thuy phuong tién do chi co s dong méi, hoan cai, 1

sta chira phuong tién lap.

5.6 Dia chi tiép nhan HS: Tai Van phong Dai dién hoac van phong to cong tac cua
Cang vu DBuong thuy ndi dia khu vuc V.

5.7 Phi va 18 phi: Quy dinh tai Thong tu sé 248/2016/TT-BTC ngay11/11/2016
cua B¢ Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi, I¢phi ap
dung tai cang, bén thuy noi dia.

6. Trinh ty thuc hién

Cé nhan hodc to chirc c6 nhu ciu cap gidy phép roi cho phuong tién thuy, thuy phi
co can thuc hién céc budc sau:

Budc 1: Thong bao vé phuong tién (s6 ding ky), thoi gian s& vao cang, bén thiy
ndi dia va loai hang hoa hodc ) lugng hanh khach cho Cang vu biét.

+ Thong bao bﬁng tin nhén, dién thoai hodc hinh thirc khac.



+ Thuyén trudng, ngudi 1ai phuong tién chi duoc dua phwong tién, thuy phi co roi
cang, bén thity ndi dia khi c6 déng y cua Cang vu.

Budc 2: Nop hd so tai Van phong Dai dién hodc Vin phong T cong tac truc
thudc Pai dién Cang vu BPuong thuy néi dia khu vuc V.

Budc 3: Cang vu tién hanh tiép nhan hd so; Giai quyét hd so; kiém tra phuong
tién.

Budc 4: Nhan két qua truc tiép ngay sau khi hoan thanh thi tyc.

6.1 So dd quy trinh thyc hién
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6.2 Dién giai quy trinh

Budce
. Noi dung K et Trach nhiém .
cong A o Diéen giai/mo ta N Thoi gian
o cong viéc thuc hién
viéc
+ Truoc 02 gio
dbi véi phuong
Ngudi lam tha tuc théng bao vé tién van tai hang
Thng béo pyuorig ti_en _(sé dén% ky), th(‘f hoa; ’ )
Bl Réi gian s roi, roi cang, ben thuay n(.)’l NLTT +’Tru0’c 01 gio
dia va loai hang hoa hoac so doi voi phuong
luong hanh khach tién van tai hanh
khéch, thuy phi
Co.
Sau khi tiép nhan thong bao roi
Chuyén vién Cang vu kiém tra
Tiép nhan | diéu kién an toan cﬁa’phuong tién Chuyén vien nhl\?allgagusc‘i:utﬁgil
BL1 |thongbao | ra 1oi NLTT viée chip thuin hay Cing vu iy &
roi khong chap thuan cho phuong '
tién roi. Néu khong chép thuan
phai néu ro 1y do
Nguoi lam thu tuc Khai bdo céac
B2 | Nophdso | thanh phan hd so quy dinh & myc | NLTT
55
Truong hop ho so khong dép tng
yéu cau, can bo thi tuc hudng din
cho ngudi 1am thu tyc bo sung hd
SO.
Gidi quyby | oV Phat hien vi pham, Can bO | oo e
B3 s thu tuc bao cédo Trudng Pai di¢n
xur ly ho so . )
de xtr ly theo quy dinh.
Truong hop hd so dap tmg yéu 30 phut
cau, can by thu tuc kiém tra cac
diéu kién roi cang, bén cua
phuong tién
Tinh phiva | Phat hanh bién lai thu phi va1l¢ | =~
B3.1 o . ) o Can bd thu tuc
1€ phi phi theo quy dinh hién hanh
Tra két - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.
B4 | qua; lvu hd | - Thong ké, theo ddi, luu trir hd | Can bo thii tuc

SO

so theo quy dinh.




7. Biéu mau sir dung va Ho so lvu triv

STT Mai hiéu Tén biéu miu

1 Mau s6 01 Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 Mau s6 05 Mau s6 theo ddi hd so

2 Gidy to phai ndp theo muc 5.5.1

3 S6 quan 1y phuong tién

Ho so luu tai Pai dién 1am tha tuc theo quy dinh




Chit ky s6 ciia T6 chirc (néu la biéul Miu s6 01
mau di¢n tir)

CANG VU DUONG THUY NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

bIA KHU VUC V A 1A .
BO PHAN VAN THU Doclap - Tur do - Hanh phic
SO: e /BPVT , ngay ...... thang ...... nam ......
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma ho so......

B0 phén Tiép nhan va Tra Két qUa .......cooveeveeeeeenane.
TIEP NHAN NO SO CUA ..ottt e ettt en et s e en s
DA Chitee e ettt
SO @8N thOQ: ... Emaili.....ccccooiiiiie e,
Noi dung yéu cau giai quyet ................................................................................................
Thanh phan hd so nop gom:
L et reene e
PRV P PRSP PRSPPI
K USSR SS USRS
ot
S6 Tuong hd SO, (b9)
Thot gian giai quyet ho so theo quy dinh la: ..., ngay
Thoi gian nhan ho so: ....gio .. phut, ngay... thang ...nam..
Thoi gian tra két qua giai quyet hd so:... gio..., phut, ngéy .... thang....nam....
biang ky nhén két QUA BRI o
Va0 S6 theo ddi hd s0, QUYEN SO:......vveveeeeieeeeeeeeeeen. SO thr tu..eeeeeeeiieeieee

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky 56 ciia Nguroi tiép nhdn hé so néu la
biéu mau dién tir)

Ghi cha:
- Truong hop chua thiét 1ap duoc He théng thong tin mdt cura dién tu, Giéy tiép nhan va hen tra
két qua dugc lap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chuc, ca nhén nop ho so trong trudng hop nop
truc tlep, ndp qua dich vu buu chinh céng ich theo Quyet dinh s6 45/2016/QD-TTg; mot lién
chuyén kém theo Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so va dugc luu tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong/Bd phan Mot ctra;
- T chirc, ca nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai B phan Mot ctra hodc tai nha (tru so to chuc)
qua dich vu buu chinh.



1. Méusé 05  Miu sé theo doi ho so

Miu s6 05
CANG VU DUONG THUY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NOI BIA KHU VUC V Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PAI DIEN CANG VU.... s
Sb: ... / DDCV.. e, NQAY thang ...... nam ...
SO THEO DOI HO SO
Tén '{(X)en Pia ; uCa(:] Nhan va Tra ll){ﬁtw ((l).l:la
sTT | Ma | thutue | e 100 S0 chii i | Nnan| P | Tra | gthie | L. .
ho so' | hanh .| dién » oo oftraket|, z, .| P~ x| Kynhan
chinh ca} thoai | &4l ho so qui két qua |nhan két
nhéan “ | quyet qua
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chu: S6 theo ddi hd so duoc 1ap theo ting linh vuc hodc nhom linh vyc tai Bo phan Mot cia



