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, QUY TRINH NOI BQ
Giai quyet thi tuc hanh chinh Céng bo han che giao thong duwdong thuy ngi dia
(ma Quy trinh QT.1.009465-CVDTNDV)

1. Muc dich

Quy trinh nay théng nhét trach nhiém va trinh ti tiép nhan hd so cong bd han ché
giao théng trong ving nudc cang, bén thuy ndi dia, khu neo dau thudc pham vi quéan 1y
cua Cang vu Puong thuy ndi dia khu vyc V.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh ndy ap dung dbi véi t chirc, c& nhan lién quan dén tha tuc cong bd han
ché giao thong trong ving nudc cang, bén thity noi dia, khu neo dau thudc pham vi trach
nhiém cua Cang vu Puong thuy ndi dia khu vuc V.

3. Co sé phap ly

- Luat Giao thong duong thuy ndi dia nam 2014; va Luat sua doi, bo sung mot sb
diéu cua Luat Giao thong duong thuy nodi dia ndm 2014;

- Nghi dinh 08/2021/ND-CP ngay 28/01/2021 ctia Chinh pha quy dinh vé quan ly
duong thuy noi dia;

- Thong tu s6 18/2021/TT-BGTVT ngay 14/9/2021 cta Bo truong Bo Giao thong
van tai quy dinh vé td chirc va hoat dong cua Cang vu dudng thuy ndi dia.

4. Tir viét tat va thuat ngir

STT | Thuit ngir/viét tat Y nghia
1. HS Hb so
2. HCGT Han ché giao théng
3. DTND buong thuy noi dia
4, TTHC Thu tuc hanh chinh
5. Phong QLCB Phong Quan Iy cang bén
6. Cang vu PTND V | Cang vu Buong thuy néi dia khu vuc V
1. NLTT Nguoi lam thu tuc

5. Thong tin vé thii tuc hanh chinh

5.1. Tén thu tuc hanh chinh: Han ché giao thong Pudng thuy noi dia

5.2. Ma thu tuc hanh chinh: 1.009464

5.3. Trinh ty thyc hién: Trude khi thi cdng cong sira chita, cai tao nang cap
va hoat dong khac anh hudng dén an toan giao thong trong ving nude cang, bén
thuy noi dia, khu neo dau, chii dau tu hodc to chirc, c nhan giri hd so dén Cang vu
DTND V d& nghi cong bd han ché giao thong trong viing nude cang, bén thuy noi

dia, khu neo dau thugc pham vi quan ly.



5.4. Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép, theo dudng buu dién hodc
bang cac hinh thirc phu hop khac theo quy dinh.
5.5. Thanh phan hd so:

TT | Thanh phan hd so phai nop S6 lwgng Ghi chu

Vin ban dé nghi céng bd han ché giao thong dudng Ban chinh
. an chin
thuy noi dia (ghi rd vi tri, thoi gian han ché thi cong).

01 bo

Phuong 4n dam bao dam an toan giao thong dugc ) .
A A Ban chinh
phé duyét.

5.6. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc
da ho so theo quy dinh.
5.7. Co quan giai quyét TTHC: Cang vu Puong thiy ndi dia khu vue V.
5.8. Két qua giai quyét TTHC: Vin ban cong bd han ché giao théng dudng thuy
noi dia.
6. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
6.1. Quy trinh giai quyét TTHC “Céng bd han ché giao thong dwong thiy
ndi dia” 13 cac bude giai quyét hd so cong bd han ché giao théng trong ving nude
cang, bén thity noi dia, khu neo dau thudc pham vi quan ly bao gém:
- Tiép nhan ho so.
- Phan cong thu Iy ho so.
- Thu ly, giai quyét ho so.
- Phé duyét ho so.
- Tra két qua.
6.2. So d6 mé ta quy trinh giai quyét tai Cang vu DTND khu vuc V.
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6.3. Dién giai quy trinh.

, Tréach
Budc . n ..
R NOi dung X et a nhi¢m Thoi
cong . N Dién giai/mo ta .
N cong viéc thuc glan
viéc
) hién
NLTT hop hd so dén Vin thu Cang vu
Bl |Nophdso |qua hinh thic ndp truc tiép hoic qua | NLTT
duong chuyén phat dam bao.
- Kiém tra tinh hop 18 cua hd so theo
quy dinh:
+ Trudng hop ho so chua hop 1¢, trong
thoi gian 1 ngay c6 huéng dan dé to 0,5 ngay
Tiép nhén chire, ¢4 nhan hoan thién hd lam viéc.
B2 \ . A TR .| Van thu .
ho so + Truong hop ho so hop 1€ thi tiep nhan (04 gio)
hd so:
* Van thu thuc hién:
1. In “Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua” (mau sd 1).




Tréach

Ber”c A * A ]
R Noi dung K et A nhi¢ém Thoi
cong . o Dién giai/mo ta ]
" cong viéc thuc glan
viéc o
) hién
2. In Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (mAu s6 4).
3. Nhap S6 theo déi hd so (m3u sé 5).
- Chuyén hé so cho phong QLCB. (ciing
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
S0).
Lanh 0,5 nga
Phan cong o , . . . g Y
2 . Nhéan ho so, Trudng phong phan cong | dao lam viéc
B3 tham dinh L . .
hd so chuyén vién xu 1y ho so Phong (04 gio)
0s
QLCB
Ngay sau khi nhian hd so Chuyén vién
dugc phan cong thyc hién kiém tra hd
so cua to chire, ca nhan, dé xuat két qua
giai quyét ho so:
i - TH hé so dat: Dy thao van ban chép
Xem xét, A
2 . thuén.
B4 tham dinh, N L. a2 . .
I hhso | TH ho so chua day du can bo sung: | Chuyén | 02 ngay
xir ly ho s .
y Xin y kién Truéng phong, Dy thao van | vién x| [am viéc
ban yéu cau bd sung ho so. ly (16 gio)
- TH hd so khong du diéu kién chéap
thuan: dy thao van ban khéng chap
thudn, néu rd 1y do.
4 . ;| Truong hop hd so chua day di can bo
Yéu cau bo A A A .
N sung: Chuyén vién xu ly soan thong bao
B4.1 | sung ho so a2 N
yéu cau bo sung ho so.
o NLTT sau khi nhan dugc thong bao bd
Nhan thong N oz . . . . | NLTT
B4.2 Lz sung ho so s€ dén Van phong dé ndp
tin bo sung o Lz 42 A
van ban da duogc stra doi, bo sung ho so.
i - Soan thao Vian ban tra 16i trinh 1&nh . 0,5 ngay
Du thao . i . Chuyén | =~
> . . | dao phong ky duyét; n | lam viéc
B5 Van ban tra Co P . vién xu ;
1o + Van ban chap thuan; 1y (04 gi0)

+ Vin ban thong bao cho to chirc, ca




Tréach

Blré’c A oA .
R Noi dung X e nhi¢ém Thoi
cong . o Dién giai/mo ta )
" cong viéc thuc glan
viéc .
) hién
nhan néu 10 ly do trong truong hop
khong chap thuan.
- Chuyén vién trinh 1anh dao phong phé
duyét két qua giai quyét ho so:
. & Aq EEARE ST | Lanh 0,5 ngay
Trinh + Néu dong y: Ky k¥ thuat; Trinh ho so L
o o DT " ) dao lam viéc
B6 duyét, trinh | va Van ban 1én Lanh Pao Cang vu . .
N Phong (04 gi0)
ky ho so DbTND V; OLCB
+ Néu khéng dong y: Tra vé Chuyén
vién xir Iy thAm dinh lai
- Lanh dao Cang vu BDPTND V xem xét
ho so phé duyét, ky vin ban: Lanh .
,(p A a , g ~ ) 0,5 ngay
R R + Neéu dong y: Lanh dao Cang wvu | dao o
Phé duyét, o T i ) lam viéc
B7 R DTND V ky Vian ban (c6 thé thuc hi¢n | Cang vu .
ky van ban g (04 gio)
ky s0); DTND
+ Néu khong dong y: Tra hd so vé |V
Chuyén vién xir 1y thAm dinh lai.
Xac nhan PR .
) z Vén thu lay sO, vao s6 cong van, sao | _ _
B8 dong dau o . e Van thu
AU van ban, dong dau Van ban.
Sy phep 0,5 ngay
Lz .| - Tra két qua cho t6 chtrc/c4 nhan qua hé lam viéc
Tra két qua, B o 2 . . . .
lwu ho so thong van ban; tryc tiép hoac qua duong | Van thu; | (04 gi0)
B9 VI > | chuyén phét nhanh ¢am bao. Phong
ong ké va . .
5 _ Théng k&, theo ddi, luu trit hd so theo | QLCB

theo doi

quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viée (40 gio)

7. Biéu mau str dung va Ho so luu trir

STT Mai hiéu Tén biéu mau
1 Mau s6 01 Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 Mau s6 02 Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so




2 Mau s6 03 Mau phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

3 Mau s6 04 Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
4 Mau s6 05 Mau s6 theo ddi hd so
5 Vin ban dé nghi cong bd han ?hé giao thong duong thuy ndi dia
(ghi 10 vi tri, thoi gian han ché thi cong).
6 Phuong an dam bao dam an toan giao thong duoc phé duyét.
7 Céc hd so khac theo van ban (néu co)
Phong Quan 1y cang bén; Vin thu luu hd so theo quy dinh.
Chir ky s ctia T6 chie (néu 1 biéu MAu s6 01

mau dién tr)

CANG VU DUUNG THUY NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

bIA KHU VUC V N .
BO PHAN VAN THU Doclap - Tw do - Hanh phie
Sb: . /BPVT ,NQAY ...... thang ...... ndm ...
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma hb so......

B6 phan Tlep nhan va Tra ket qUa .......ccoovevveeeeeeean,
THEP NNAN NO SO CUAL ...
Dia (0] 13 RS UPRRPPPRR
SO dHEN thOAL: ...veveveeeeeeceeeeeeeeee e Emaili. ..o,
Noi dung yéu cau giai quyet ................................................................................................
Thanh phan ho so nop gom:
SRS
PRV PT PSRV PRPRRPROPRS
K SRR SSSRR
Bttt a e nne s
S6 TUoNg hd SO, (b0)
Thot gian giai quyet ho so theo quy dinh la: ... ngay
Thoi gian nhan ho so: ....gio .. phut, ngay... thang ...nam..
Thoi gian tra két qua giai quyet hd so:... gio..., phut, ngay .. thang....nam....
biéng ky nhén két QUA TALT oo,
V20 S6 theo ddi hd s0, QUYEN SO:......vveeeeeeeeeeeeeeee. SO thU tu..eeeeeeeieeeeee

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky 56 ciia Nguoti tiép nhdn hé so néu la

biéu mau dién tir)
Ghi chu:




- Truong hop chua thiét 1ap duoc He théng thong tin mdt cua dién t, Giéy tiép nhén va hen tra
két qua dugc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chirc, ca nhan ndp ho so trong truong hop ndp
truc tlep, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyet dinh s6 45/2016/QD-TTg; mot lién
chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va dugc luu tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong/Bd phan Mot ctra;

-Té chure, ca nhan co thé dang ky nhan Két qua tai BO phan Mot cua hodc tai nha (tru so td chitrc)
qua dich vu buu chinh.

1.  Méu sb 02 Mdu phiéu yéu cdu bé sung, hodn thién hd so

Chit ky s6 cua T6 chuc (néu MAu s6 02
1a biéu mau dién tir)

CANG VU PUONG THUY NOI BIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

KHU vVUC vV ) NAM
PHONG QUAN LY CANG BEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
So: ........ /HDHS ngay ...... thang ...... nam......

Noi dung yéu ciu giai quyet ................................................................................................
Dla ch1 .................................................................................................................................

Y [ TSRO OUTPSOPRRIN
Trong qua trinh hoan thién ho so néu c6 vudng mic, Ong/Ba lién hé véi
........................................ s0 dién thoai .........cccceeevveiennenennee... d€ dugce hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s0 cua Nguoi hudng dan néu la
biéu mdu dién tir)

2. MaGaus603  Ma@u phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két qud

Chir ky s0 cua To chirc (néu 1a bicu Mau so 03
mau dién tir)

CUC BUONG THUY NOI BIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tu do - Hanh phic
CANG VUPUONG THUYNOI s
PIA
KHU VUC V



SO e, /PXL- ngay ....... thang ........ nam ..........

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA
KINh @i

Ngay...thang...,nam..., (tén co quan, don vi) tiép nhan giai quyet hd so dé nghi giai quyét thu tuc
hanh chinh (zén thu tuc hanh chinh) cua Ong/Ba/T6 chirc); mi sb: ..........
Thoi gian hen tra két qua giai quyét hd so: ....... gio..., ngay....thang...nam..
Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra ket qua giai quyét ho so cua Ong/Ba/To chuce
dang thoi han quy dinh ghi trén Glay tiép nhan ho so va tra két qua/Bién nhén hd so. Ly do:..
Su cham tré nay da giy phlen ha, ton kém chi phi, cong stic caa Ong/Ba/To chure.
(tén co quan, don vi) xin 10i Ong/Ba/To chue va sé tra két qua giai quyét hd so cho Ong/Ba/Td
chure vao ngay ............ thang ... ndm .......
Mong nhan dugc sy thong cam cﬁa Ong/Bé/Té chirc vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky 56 cira Thii trudng co quan, don vi
néu la biéu mau dién tir)

3. Mdbusé04  Mau phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so

Chir ky s6 cua To chirc (néu 1a bicu Mau so 04
mau di¢n tr)

CANG VU PUONG THUY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NOI BIA KHU vUCV Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
BOPHANVANTHU = e
So: ......... /PKS Tp Ho6 Chi Minh ngay ...... thang ...... nam......

ME SO DO SOt e ettt es et n ettt en et
Co quan (bg phan) giai quyet D0 SO
Co quan ph6i hop giai QUYEE DO SO:.......ov.overeereeeeceeeseseeeeees e

CANG VU PUONG Ié%igf‘; gls‘;l
THUY NQI PIA KHU [THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO ) . |GHICHU
V{f C V : (Trwdc han/dung
’ han/qua han)
1. Giao: ...gi0...phut, ngay... thang... nam....
B0 phan Van thu Nguoi giao Nguwoi nhin
2. Nhan: .....
1. Giao: ......... ...gi10...phtt, ngdy... thang... nam....
2. Nhan: ......... Ngudi giao Ngudi nhan
1. Giao: ......... ...g10...phtt, ngay... thang... nam....
2. Nhén: ......... Nguoi giao Ngudi nhan




1. Giao: ............ ...gi0...phtt, ngay... thang... nam....

2. Nhan: Nguoi giao Nguwoi nhin
0 phan Van thu

Ghi chu:

- Trudng hop hd so duoc chuyén qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-TTg thi thoi gian giao, nhan hd so va viéc ky nhan thé hién trong hoa don cia co
quan Buu chinh.

- Két qua giai quyét ho so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhan ban giao ho so.

- Trudng hop Hé théng thong tin mot cira dién tir chwa van hanh, nguoi giao va ngudi nhan phai
ky va ghi rd ho tén. Khi H¢ théng thong tin mdt ctra dién tr da van hanh, viéc luu vét duoc thuc
hién ty dong va thé hién trén mau phiéu dién tir.

Ghi chu: ‘ v ’ ’

- Truong hop ho so duge chuyén qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6
45/2016/QD-TTg thi thoi gian giao, nhan ho so va viéc ky nhéan thé hién trong hoa don cia co
quan Buu chinh; ‘

- K&t qua giai quyét ho so do bén nhén nhép thong tin/ ghi khi nhén ban giao hé so.

- Truong hop Hé thong thong tin mot cra dién tir chwa van hanh, ngudi giao va nguoi nhan phai
ky va ghi ro ho tén. Khi Hé th61~1g thong tin mot ctra dién tir da van hanh, viéc luu vét dugc thuc
hién ty dong va thé hién trén mau phicu di¢n tir

4. MAusé05  Mdéu sé theo ddi hd so

M4u s6 05
CANG VU PUONG THUY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NOI bIA KHU VUC V Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
BOPHAN VANTHU = s
Sb: ........ / BPVT ooy NQAY thang ...... nam ...
SO THEO DOI HO SO
Tén Txen Dia Co Nhén va Tra két qua
Ma | tha tuc to chi, s| 34an. Hen Phuon
STT |, s |chie, | O " (chitri | Nhén| ., F: | Tra | gthic oA
ho so' | hanh .| dién » o tra ket|, x .| PA 1z, | Kynhian
chinh ca thoai | &141 ho so qui két qua [nhan ket
nhéan * | quyet qua
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chi: S6 theo ddi hd so duoc 1ap theo tung linh vuc hodc nhom linh vuc tai Bo phan Mdt cira

10




